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Postup se liší podle formy kurzu. Vyber si, která je tvoje.
Projekt DIGIkurzy, reg. č. CZ.03.01.01/00/22_015/0006970. Na příspěvek není právní nárok, o každé žádosti
rozhoduje Úřad práce individuálně. Žádost podej nejméně 30 dnů před začátkem kurzu.

ONLINE KURZ

Přihlásíš se sama, hned
Studuješ z domova, kapacitu učebny ani koutku nehlídáme, takže jdeš rovnou do MPSV.

1 Vybereš si termín
V sekci Volné termíny klikneš u online běhu na tlačítko „Přihlásit se dotačně přes MPSV“.

2 Přesměrujeme tě do Jendy
Tlačítko tě přenese na kartu kurzu v katalogu MPSV. Tam klikneš na „Přihlásit se na termín“ a
systém tě přesune do Klientské zóny Jenda (jenda.mpsv.cz).

3 Přihlásíš se Bankovní identitou
Stejně jako do internetového bankovnictví. Pokud ještě nejsi v evidenci ÚP, systém ti nabídne
bezplatnou registraci jako zájemkyně o zaměstnání. Rodičovský příspěvek ani stávající práci to
neovlivní.

4 Vyplníš motivaci a odešleš
Do pole Odůvodnění / Motivace k účasti napíšeš svoji motivaci a žádost odešleš.

PREZENČNÍ KURZ

Nejdřív ti ověříme místo
Kapacita učebny a hlavně dětského koutku s hlídáním je omezená. Proto se do Jendy nehlas přímo,
nejdřív ručně ověříme volnou kapacitu a věk dětí.

1 Vyplníš rezervaci u nás
U prezenčního termínu klikneš na „Rezervovat místo“ a vyplníš jméno a příjmení, telefon, e-mail,
jestli chceš bezplatný dětský koutek, a počet a věk dětí.

2 Ozve se ti koordinátorka
Do 24 hodin. Potvrdí volné místo v učebně i v koutku a projde s tebou organizační detaily.

3 Pošleme ti odkaz na tvůj termín
E-mailem dostaneš unikátní odkaz přímo na potvrzený běh v Databázi MPSV. Nic nehledáš.

4 Vyplníš žádost v Jendovi
Klikneš na odkaz, přihlásíš se Bankovní identitou, napíšeš motivaci a odešleš. Místo v učebně i v
koutku máš tím jisté.

Jak napsat motivaci
Motivace má být konkrétní a propojená s trhem práce. Obecné fráze Úřad práce zamítá.
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Vzor pro návrat po rodičovské
„Vracím se po rodičovské dovolené na trh práce a potřebuji si zásadně aktualizovat digitální dovednosti,
které během péče o dítě zastaraly. Kurz Zpět do práce mi umožní zvládnout moderní kancelářské nástroje
(pokročilejší MS Excel, cloudovou spolupráci) a praktické využití generativní AI pro každodenní agendu.
Tyto kompetence jsou dnes klíčovým požadavkem zaměstnavatelů pro administrativní a koordinační
pozice, o které se ucházím, a umožní mi získat stabilní a flexibilní uplatnění.“

Text uprav podle své situace, nekopíruj vzor slovo od slova.

Pobíráš Dávku státní sociální pomoci (superdávku)?
Úřad práce může uhradit 100 % ceny kurzu a spoluúčast 23,27 % pak neplatíš. Na konec pole motivace
připiš:

„Žádám o 100% úhradu kurzu z důvodu nároku na Dávku státní sociální pomoci (superdávku).“

Co se děje po schválení

Při 100% úhradě Neplatíš žádnou zálohu a rovnou nastupuješ do kurzu.

Při standardním
schválení

Vystavíme ti zálohovou fakturu na spoluúčast 23,27 % z ceny kurzu (76,73 % hradí
ÚP přímo nám).

Termín platby Částka musí být na našem účtu připsaná nejpozději jeden kalendářní den před
zahájením výuky.

Způsob platby Z tvého osobního účtu, z účtu partnera (s čestným prohlášením), nebo hotově.
Benefitní karty typu Sodexo či Edenred nejsou povolené.

Zasekla ses? Napiš na podpora@zpetdoprace.cz nebo zavolej na +420 790 421 399, projdeme to s tebou.
Žádost musíš podat sama za sebe, ale nemusíš u toho být sama.

Projekt DIGIkurzy je spolufinancován Evropskou unií z Evropského sociálního fondu v rámci Operačního programu
Zaměstnanost plus. Kurz realizuje Edugym s.r.o., IČO 23155809.


